[Ragione sociale]
[Nuovo indirizzo] · [CAP] Bologna (BO)
P. IVA [numero] · PEC [indirizzo PEC] · Tel. [telefono]

Spett.le
[Ragione sociale del destinatario]
[Indirizzo del destinatario]
[CAP] [Città] ([sigla provincia])
[Città], [data]
Oggetto: comunicazione di variazione della sede legale
Gentile Cliente / Fornitore,
con la presente vi comunichiamo che dal [data] la sede legale di [Ragione sociale], P. IVA [numero], è stata trasferita da [vecchio indirizzo] al nuovo indirizzo:
[Ragione sociale]
[Via e numero civico]
[CAP] Bologna (BO)
Restano invariati codice fiscale, partita IVA, indirizzo PEC [indirizzo PEC] e codice destinatario per la fatturazione elettronica [codice SDI]. Vi chiediamo di aggiornare i vostri archivi e di indicare il nuovo indirizzo su fatture, documenti di trasporto e corrispondenza a partire dalla data indicata.
Per qualsiasi informazione potete contattarci al numero [telefono] o all'indirizzo [email].
Cordiali saluti,
[Nome e cognome]
[Ruolo], [Ragione sociale]
